
सूचना हक सम्बन्धी ऐन, 2064 को दफा 5(3) तथा सूचनाको 
हक सम्बन्धी ननयमावली, 2065 को ननयम 3 बमोजिम 

सावविननक गरिएको 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

घिेल ुतथा साना उद्योग कायावलय, गलु्मीबाट आ.व. 081/082 
प्रथम तै्रमानसक (2081 असोि मसान्त सम्म) 

सम्पाददत प्रमखु क्रियाकलापहरु (स्वतः प्रकाशन) को क्रवविण  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

घिेल ुतथा साना उद्योग कायावलय 

गलु्मी ।  



n'lDagL k|b]z ;/sf/ 
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pBf]u, jfl0fHo tyf pkef]Qmf lxt ;+/If0f lgb]{zgfno 
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ननकायको नाम ि ठेगानाः घिेल ुतथा साना उद्योग कायावलय, गलु्मी 
 

(क)  घिेल ुतथा साना उद्योग कायावलय गलु्मीको स्वरुप ि प्रकृनतः 
घिेल ुतथा साना उद्योग कायावलय गलु्मी, प्रदेश सिकाि लजुम्बनी प्रदेश, उद्योग 
पयवटन तथा यातायात व्यवस्था मन्त्रालय अन्तगवत लजुम्बनी प्रदेशका १२ 
जिल्लाका घिेल ुतथा साना उद्योग कायावलयहरु मध्येको एक हो । जिल्लाजस्थत 
उद्योग तथा उद्योगीहरुको व्यवसाय क्रवकासमा टेवा ददिँदै औद्योनगक प्रबर्द्वन गनुव 
तथा सीप क्रवकास तानलम ि उद्यमशीलता क्रवकास तानलम प्रदान गिी यवुा, 
दनलत, क्रपछनिएका तथा बेिोिगाि यवुाहरु आददलाई आय आिवनमा सहभागी 
गिाउन ुयस कायावलयको मखु्य कायव हो । 
 

(ख)  घिेल ु तथा साना उद्योग कायावलय गलु्मीको काम, कतवव्य ि 
अनधकािः 

 ननयमानसुाि घिेल ुतथा साना उद्योगहरु िजिषे्ट्रशन गने । 

 वाजणज्य प्रशासन तथा स्थानीय व्यापाि सम्बन्धी कायव गने फमव 
िजिषे्ट्रशनका साथै अन्य कायवहरु गने । 

 दताव भएका उद्योगहरुको ननयम अनसुाि नक्रवकिण गने । 

 घिेल ु तथा साना उद्योगहरुको नामसािी, ठाउिँसािी, पूिँिी तथा क्षमता 
वकृ्रर्द्, उर्द्ेश्य संसोधन, खािेिी आदद उद्योग प्रशासन सम्बन्धी कायवहरु 
गने । 

 Exim Code नसफारिस गने । 

 प्रािजम्भक वाताविणीय परिक्षण सम्बन्धी कायव गने । 

 उद्योगी/व्यवसायीहरुलाई आवश्यक तानलम तथा प्रक्रवनध सहयोग गने । 

 बिाि अनगुमन गिी सिल ि सहि बिाि बिाि व्यवस्थापनमा 
सहिीकिण गने । 

 घिेल ुतथा साना उद्योगहरुको औधोनगक तथ्याङ्क अध्यावनधक गने । 

 उद्योगको सकु्रवधा नसफारिस सम्बन्धी कायव गने । 

 मेला महोत्सवमा उद्यमीहरुलाई सहभागी गिाउने कायव गने । 

 दैननक प्रशासननक कायवहरु तथा तालकु ननकायबाट प्रत्यायोजित अन्य 
सम्पूणव सेवाहरु । 

csidbgulmi@gmail.com 
   kmf]g g++ )&(–%@)–!!@ 
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(ग)  कायावलयमा िहन ेकमवचािी संख्या ि कायव क्रवविणः 
 

ि.सं. सेवा समूह शे्रणी/तह पद दिवन्दी 

पदपूनतव 

रिक्त कैक्रफयत स्थायी किाि 

1 प्रदेश प्रशासन सामान्य प्रशासन सातौं/आठौं उद्योग अनधकृत 1 0 0 1   

2 प्रदेश प्रशासन सामान्य प्रशासन पािँचौं/छैठौं ब.प्र.स/अनधकृत 2 2 0 0   

3 प्रदेश प्रशासन क्रवक्रवध पािँचौं/छैठौं क.अ./अनधकृत(कम््यटुि) 1 0 1 0   

4 प्रदेश प्रशासन लेखा पािँचौं/छैठौं लेखापाल/अनधकृत(लेखा) 1 0 0 1   

5 
प्रदेश 

इजन्िननयरिङ्ग नसनभल पािँचौं/छैठौं सब-इजन्िननयि/अनधकृत 1 0 0 1   

6 क्रवक्रवध - चौथो/पािँचौं उद्यम क्रवकास सहिकताव 1 0 1 0   

7 प्रशासन सामान्य प्रशासन शे्रणी क्रवक्रहन कायावलय सहयोगी 2 0 2 0   

िम्मा 9 2 4 3   

 

 
(घ)  कायावलयबाट प्रदान गरिन ेसेवाहरुः 

 उद्योग दताव 
-दतावको लानग आवश्यक कागिातहरुः 

o नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र 

o दिखास्त ख फािम 

o कम्पनी भए सो सिँग सम्बजन्धत सम्पूणव अध्यावनधक कागिातहरु 

o िग्गा धनी पिुाव ि घिभािा सम्झौता 
o स्थानीय तहको नसफारिस ि सिवनमन मूचलु्का (उद्योगको प्रकृनत 

हेिी) 
o आवश्यक्ता अनसुाि अन्य ननकायको नसफारिस 

 

पनुः अनमुनत नलन ुपने ि IEE गनुवपने उद्योगको हकमा अनमुनत पत्र तथा 
स्वीकृत IEE प्रनतवेदन 

 उद्योग नक्रवकिण ( आवश्यक कागिातहरु) 
o उद्योग दताव प्रमाणपत्र 

o अजघल्लो आनथवक वर्वको किचकु्ता 
o पचास लाख भन्दा बढी पूिँिी भएको प्राइभेट फमवको हकमा 

लेखापरिक्षण प्रनतवेदन 



 पूिँिी बकृ्रर्द्, क्षमता बकृ्रर्द् ि उर्द्ेश्य परिवतवन ( आवश्यक कागिातहरु) 
o संसोनधत ख फािम ि पूिँिीबकृ्रर्द् गनावका कािण सक्रहत ननवेदन  
o संसोनधत जस्कम 

o IEE/EIA स्वीकृत गिाउनपुने उद्योगको हकमा संसोनधत IEE/EIA 

स्वीकृत भएको प्रनतवेदन 

 उद्योगको ठाउिँसािी ( आवश्यक कागिातहरु) 
o ठाउिँसािी गनुवपने कािण सक्रहतको ननवेदन ि ख फािम 

o IEE/EIA स्वीकृत गिाउनपुने उद्योगको हकमा संसोनधत IEE/EIA 

स्वीकृत भएको प्रनतवेदन 

o अन्य ननकायको नसफारिस वा स्वीकृनत नलन ुपने भए सो समेत 

 उद्योगको नामसािी ( आवश्यक कागिातहरु) 
o नामसािी गनुवपनेको मनानसव कािण खलेुको ननवेदन ि ख फािम 

o उद्योग दताव प्रमाण पत्र 

o सम्बजन्धत आन्तरिक िािश्व कायावलयको सकािात्मक प्रनतक्रिया 
o सनाखत सक्रहतको हक छोिपत्र 

o नामसािी गिी नलनेको नागरिकताको प्रमाणपत्र । 

 वाजणज्य फमव दताव ( आवश्यक कागिातहरु) 
o पूणवरुपमा भिेको दिखास्त फािम ि स्वघोर्णा फािम 

o नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
o िग्गा धनी प्रमाणपत्र ि भािाको कागिात 

o अन्य ननकायको नसफारिस वा स्वीकृनत नलन ुपने भए सो समेत 

 

 

(ङ)  सेवा प्रदान गने शाखा ि जिम्मेवाि अनधकािीः 
 

ि.स. कमवचािीको 
नाम/थि 

पद कायवित फािँट 

1. िािीव अयावल नन. कायावलय 
प्रमखु/ अनधकृत  

कायावलय प्रमखु  

२. िीवन जघनमिे वरिष्ठ प्रशासन 
सहायक 

प्रशासन/उद्योग/वाजणज्य प्रशासन 

३. नािायण पन्थी कम््यटुि अपिेटि प्रशासन/उद्योग/वाजणज्य प्रशासन 

४. नत्रक्रविम ज्ञवाली उद्यम क्रवकास 
सहिकताव 

सोधपछु/ तानलम/कायविम तथा 
योिना 

५. नमलन भण्िािी कायावलय सहयोगी सोधपछु/ दताव चलानी 

६. प्रमेलाल पन्थी कायावलय सहयोगी सोधपछु/ दताव चलानी 



 

 

(च)  सेवा प्रवाह गनव लाग्न ेदस्तिु ि अवनधः  

प्राइभेट फमव दताव गदाव लाग्ने िािश्व  

कायव लाग्न ेदस्तिु अवनध 

प्राइभेट फमव दताव 
 २० लाख सम्म 

 २० लाख भन्दा बक्रढ 
५० लाख सम्म 

 ५० लाख भन्दा बक्रढ 
िनतसूकै भएपनन 

 

 

 

5000/- 
१५०००/- 
 

25000/- 

प्रक्रिया पगेुकै ददन । 

उद्योग दताव गदाव मक्रहला, दनलत, अपाङ्गता भएका व्यक्तीलाइ दताव शलु्कमा ५० प्रनतशत 
छुट, 
प्रत्येक उद्योग दताव गदाव रु १००/- दिखास्त दस्तिु लाग्नेछ । प्रा.नल./कम्पनी 
सूजचकृत रु १००/- दिखास्त दस्तिु मात्र लाग्ने छ ।  

 

 

 

 

 

 

अन्य कायवहरु दस्तिु कैक्रफयत 

प्रा.फ. तथा सा.फ. 
नामसािी, ठाउिँसािी, उर्द्ेश्य 
संसोधन, Exim code 

नसफारिस 

रु. १००/- ननवेदन दस्तिु 

प्रनतनलक्रप रु. 1000/-  

पुिँजिवकृ्रर्द्  दताव तथा साक्रवकको पूिँिी 
बमोजिमको शलु्क 

 

प्रा.फ./सा.फ. खािेिी रु. १००/- ननवेदन दस्तिु नवीकिण म्याद समाप्त 
भएको फमव खािेिी गनुवपूवव 
ननयमानसुाि लाग्ने दस्तिु 
दाजखला गिी खािेिीको 
प्रकृयामा िानेछ । 

 

 

 

 

 



(छ)  ननणवय गने प्रक्रिया ि अनधकािीः 
प्रचनलत कानून बमोजिम हनुे गिेको । 

 

(ि)  ननणवय उपि उििुी सनेु्न अनधकािीः 
उद्योग तथा वाजणज्य प्रशासन सम्बन्धी कायवहरुको ननणवय उपि उििुी सनेु्न 
अनधकािी कायावलय प्रमखुको िहेको छ । 

 

(झ)  सम्पादन गिेको कामको क्रवविणः 
ननयमानसुाि िािश्व संकलन गिी तथा क्रवनभन्न क्रियाकलाप संचालन गिी तालकु 
ननकायमा प्रनतवेदन पेश गने गिेको । 

ि.सं. मखु्य क्रियाकलाप क्रियाकलाप आ.व. 081/082 प्रथम  
तै्रमानसकसम्म मा िम्मा 

1. उद्योग प्रशासन उद्योग दताव 12 वटा 
उद्योग नक्रवकिण 223 वटा 
लगतकट्टा 113 वटा 
अन्य संसोधन 120 वटा 

2. वाजणज्य प्रशासन वाजणज्य दताव 21 वटा 
वाजणज्य नक्रवकिण 388 वटा 
लगतकट्टा 127 वटा 
अन्य संसोधन 186 वटा 

4. कायावलयको िािश्व आम्दानी उद्योग तथा वाजणज्य 
प्रशासन तफव  

रु. 2045580/- 

5. िम्मा िािस्व संकलन (आ.व. 081/082) रु. 2045580/- 
 

(ञ) कायावलय प्रमखु तथा सूचना अनधकािीको नाम, पदः 
कायावलय प्रमखुको नामः  िािीव अयावल (अनधकृत) 
पदः नन. कायावलय प्रमखु  

सम्पकव  नम्बिः 9857086454 

 

सूचना अनधकािीको नामः िीवन जघनमिे 

पदः वरिष्ठ प्रशासन सहायक 

सम्पकव  नम्बिः 9857086654 
  



 

 

(ट) ऐन, ननयम, क्रवननयम वा ननदेजशकाको सूचीः 
 लजुम्वनी प्रदेश, औधोनगक व्यवसाय ऐन, 2075 

 प्राइभेट फमव दताव ऐन, 2076 

 प्राइभेट फमव दताव ननयमावली, 2076 

 साझेदािी ऐन, 2076 

 साझेदािी ननयमावली, 2076 

 सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, 2064 ि ननयमावली, 2065 

 वाताविण संिक्षण ऐन, 2076 ि ननयमावली, 2077 

 कायवक्रवनध ददग्दशवन, 2072 

 

(ठ)  आम्दानी, खचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावनधक क्रवविण, 
आ.व. 2081।0८2 को प्रथम तै्रमानसक (असोि मक्रहनासम्मको) िािश्वको 
क्रवविणः 
- कायवलयमा प्राप्त एकमषु्ट िािश्वः रु. 2045580/- 

(ि) तोक्रकए बमोजिमका अन्य क्रवविणः 
नभएको । 

(ढ) अजघल्लो आनथवक बर्वमा कुनै कायविम वा आयोिना संचालन गिेको 
भए सो को क्रवविणः 
नभएको । 

(ण) कायावलयको वेवसाइटः 
घिेल ुतथा साना उद्योग कायावलयको वेवसाइटः http://csigulmi.p5.gov.np/  

 

(त) प्राप्त गिेको बैदेजशक सहायता, ऋण, अनदुान एवं प्राक्रवनधक सहयोग ि 
सम्झौता सम्बन्धी क्रवविणः 

- नभएको । 

 
(थ) सूचना माग सम्वन्धी ननवेदन ि सो उपि सूचना ददइएको क्रवर्यः 

- स्वतः प्रकाशन । 

 

(द) सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हनु ेभएको भए सो को क्रवविणः 
- घिेल ुतथा साना उद्योग कायावलयको वेबसाइट तथा फेसबकु पेि (घिेल ुतथा 

साना उद्योग कायावलय) मा प्रकाशन हनुे गिेको । 

                       
सूचना अनधकािी 
(िीवन जघनमिे) सहायक पािँचौं 
घिेल ुतथा साना उद्योग कायावलय, 
गलु्मी  
 


